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_Istituto Statale di istruzione $econdaria Superiore "MARCO POLO"

ISTITUTO DISTRUZIOMNE SUPERIORE - "M.POLO"-CECIMNA

Prot. 09007 18 del 20/01/2023 Al personale ATA
W (Uscita)

Oggetto: Chiarimenti

Ad ulteriori chiarimenti rispetto a quanto gi& comunicate con il Piano delle Attivita personale ATA
a.8. 2022-23 e le altre circolari interne, si specifica che il personale ATA deve prestare il proprio
orario di servizio in funzione della tumazione attribuita e che ogni altra variazione di orario (cambi
turni, slittament! orario, straordinario ecc.) deve essere preventivamente autorizzata dalla DSGA o
dalla DS per scritto (anche attraverso mail).

Con 'occasione si ribadisce quanto segue:

e TUTTO il personale ATA profilo Collaboratore Scolastico & assegnato allintero organico del
Marco Polo, che comprende 3 sedi (Marco Polo, Cattaneo, Magona) ed un corso serale e
che pertanto le destinazioni di plesso, effettuate con il suddetto Piano delle Attivita, sono
suscettibili di modifiche in funzione delle attivita didattiche e delle necessita che gioralmente
dobbiamo affrontare con il personale assente;

o L'orario serale dovrd essere effettuato, a turnazione, da TUTTO il personale
Collaboratore Scolastico, salvo eventuali eseneri concordati con il medico competente e/o la
Dirigente Scolastica.

Quanto sopra esposto & funzionale al buon andamento dell'lstituto.

IL Dirigente Scolastico
A]‘Iha ﬁ}an
h..l‘[i,n—:ﬂ_—j' el

Il D. Servizi Ganerali Amministrativi
Daniela Bacciardi
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Percorsl di Studie
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