
 

 

 

 

 

 

A tutto il personale scolastico

        

 

Oggetto: Istruzioni e indicazioni per la sostituzione dei docenti assenti 

 

 

La Nota MIUR 26841.05-09-2020,  Istruzioni e indicazioni operative in materia di supplenze al 

personale docente, educativo ed A.T.A, fornisce istruzioni ed indicazioni operative in materia di 

attribuzione di supplenze al personale scolastico, oltre che la possibilità per il dirigente scolastico di 

effettuare sostituzioni di docenti assenti per la copertura di supplenze temporanee fino a 10 giorni 

con personale dell’organico dell’autonomia, che sia in possesso del previsto titolo di studio 

di accesso.  

 

La riforma “Buona Scuola”, infatti, ha introdotto posti di organico in eccesso rispetto a quanto 

strettamente per la copertura delle ore di posto comune e di sostegno (sia diritto che fatto), costituendo 

l’organico dell’autonomia. 

Ciò premesso, i/le docenti seguiranno le disposizioni di seguito indicate, in ordine di priorità per la 

sostituzione temporanea dei colleghi assenti: 

 

1) docenti liberi per assenza della classe; 

2) docenti con ore da rendere/recupero di ore di permesso;  

3) docenti di potenziamento (a disposizione o che siano disponibili ad un cambio orario) 

4) incarico all’insegnante di sostegno, anche di altra classe, se non impegnato/a su uno specifico 

alunno o laddove l’alunno/a diversamente abile possa essere seguito da altro insegnante di sostegno 

in orario nella classe; 

5) incarico al/alla docente di sostegno in orario nella classe, qualora il caso lo permetta (alunno/a 

senza connotazione di gravità o comunque per il quale è sufficiente la sorveglianza di un unico 

docente in classe); 

6) sostituzione con docenti disponibili ad effettuare ore eccedenti o da recuperare; 

 

Se l’assenza è nota in precedenza e non si può procedere in nessuno dei modi di cui sopra, su 

disposizione della direzione o delegato, con avviso sottoscritto dalla famiglia, la classe entrerà sino 

a due ore dopo o potrà anticipare l’uscita sino a due ore; 

 

Il/La Responsabile di plesso, il/la Coordinatore/trice della sicurezza, e il/la Collaboratore/trice della 

Dirigenza hanno l’incarico di organizzare l’eventuale sostituzione con il contributo del Referente di 

plesso per la Disabilità. 

 

 

 





 

 

 

In caso di emergenza, quando l’assenza del docente determina una situazione rischiosa a carico degli 

alunni, la vigilanza può essere momentaneamente affidata al/alla CS, ove questo non implichi 

l’abbandono di altri importanti settori o compiti di vigilanza (ossia altre situazioni di rischio). 

 

 
Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Anna Tiseo  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

dell’art.3, comma 2 D.Lgs n. 39/1993  
 


