
Cecina, 17/01/2019
Spett.le Didattica Istituto Marco Polo

OGGETTO: Chiediamo gentilmente la pubblicazione del seguente annuncio per la posizione che stiamo 
cercando: 

SINTECNICA ENGINEERING SRL 
Società d’Ingegneria multidisciplinare è alla ricerca di un Addetta alla gestione contabilità di società di 
capitali e gestione del personale con esperienza.
CONTRATTO tempo determinato (16 mesi circa)
DIPLOMA Economia Ex Ragioneria 

COMPITI
 Gestione banche
 Fatturazione attiva/passiva
 Liquidazioni iva
 Scadenzario attivo e passivo
 Registrazione prima nota
 Reportistica mensile
 Elaborazione presenze

 
ABILITA’

 Capacità organizzative e lavoro di team
 Utilizzo pacchetto office
 Utilizzo strumenti gestionali

 
Le candidature potranno essere inviate al seguente indirizzo mail:
amministrazione@sintecnia.com 
366 631 4778 – 0586930430
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